臺北市立松山高級工農職業學校100學年度第13次行政會議紀錄
時  間：民國101年2月9日（星期四）上午10時
地  點：篤行樓4樓會議室
主  席：陳校長貴生
紀錄：王家惠
出席者：如簽到表 
  一、宣佈開會：
  二、宣讀第10012次行政會議紀錄：



會議紀錄確定，請各單位依決議事項辦理。  
  三、檢討報告本校行政會議決議暨主席裁示事項列管表（詳見第11頁）： 
(一)
有關「請儘速辦理復舊搬遷相關事宜」請實習處、總務處儘速規劃辦理。

(二)
其他列管事項請妥為規劃儘速執行。
  四、檢討報告本校101年度列管案件執行進度（詳見第12至23頁）：
(一)
有關「新建學生活動中心暨附建地下停車場工程」： 
1.
地下2樓停車安全、戶外大時鐘數字加大、所有變更設計工項等，請總務處儘速辦理。

2.
公共藝術小組設置，亦請總務處儘速辦理。

3.
請同仁踴躍提供建議，以資改善依據。
(二)
有關「普通教室環境改善工程」、「校園北、東側圍牆綠美化整建工程」、

「校舍結構耐震補強工程」，請總務處妥為規劃行事。
(三)
有關「南側圍牆整修工程」，請總務處通知承商務必掌握工期。

(四)
依「臺北市政府附屬單位預算執行要點」第22條規定，預算完成審議程序後，應於下列期限內辦理招標作業：

1.
工程之定作，應於年度開始六個月內開標。

2.
設備之買受或訂製，應於年度開始四個月內開標。
(五)
有關「100學年度高職優質化輔助方案」，辦理方式以自主管理會議為主。
(六)
開學後，校園各項工程刻正進行施工，請務必注意安全維護措施及師生動線。
(七)
101年度受託代辦業務及資本門期程列管案件明細表請務必掌握進度，依限儘速執行及辦理核銷。

五、政令宣導：

臺北市政府教育局1010130北市教人字第10132329100號函依教育部1010117臺人（一）字第1010003702A號函略以依司法院釋字第308號函解釋文略以：「公立學校聘任之教師不屬於公務員服務法第24條所稱之公務員。惟兼任學校行政職務之教師，就其兼任之行政職務，則有公務員服務法之適用。」因此，公務員若經營『多層次傳銷』事業，係屬經營商業之行為應受公務員服務法第3條第1項規範；若僅為『多層次傳銷』事業之參加人，而非經營者、管理人或專任職員，且係公餘時間，並經由任職機關認定無利用職權營私舞弊之虞者，得不受前開法條之限制（銓敘部850426八五臺中法二字第1260023號函）。爰公立學校兼任行政職務之專任教師得否參與多層次傳銷事業，應依銓敘部規定辦理；至有關公立學校未兼行政職務之專任教師得否參與多層次傳銷事業，則比照銓敘部900111九十法一字第1981997號函規定略以，函釋所稱之「參加人」僅指為多層次傳銷業務單純消費型態者；至如加入多層次傳銷事業之組織或計畫，並從事推廣、銷售商品或勞務及介紹他人參加，其目的為藉以獲得佣金、獎金或其他經濟利益者，則具有規度謀作性質，屬經營商業行為，…。（人事室）
六、工作報告：

(一)
教務處吳主任煌壬報告：
1.
2/1校長暨教務主任參加臺北市100學年度第2學期高職轉學考第2次委員會議，本校共錄取日間部二年級1名、夜間部電子科5名、機械科2名。

2.
2/1陳核本校100學年度第2學期「高一、高二第1學期不及格科目重(補)修」實施計畫。

3.
2/1辦理100學期第2學期實習教師作業，本學期計2位實習教師到校實習。電機科林正義老師(林志敏老師輔導)，資訊科陳宥宏老師(蔡文亮老師輔導)。
4.
2/2～3辦理100學年度第1學期不及格科目補考，相關統計資料如下：

(1)補考總人次：3,014人次，到考人次：1,609人次，到考率：53.4％(高一64.8％、高二48.4％、高三36.1％)。

(2)及格人次：268人次，及格率：16.6％。

(3)及格率細項統計

(高一國英數7.1％，高一共同科目10.8％，高一專業科目8.5％。

(高二國英數2.8％，高二共同科目21.9％，高二專業科目10.8％。

(高三國英數12.0％，高三共同科目13.3％，高三專業科目10.8％。

5.
2/4完成教務處各組分層負責明細表討論與修正。

6.
2/7辦理學科召集人會議，討論第1次教學研究會議重點事項及各學科101學年度教師缺額。

7.
2/7辦理「特教知能研習：綜合職能科介紹」，由朱尹安老師擔任講座。

8.
2/7辦理100學年度第2學期特教代課教師甄選，無人報名。擬辦理第2次教師甄選。

9.
2/7實驗研究組長參加101年度臺北市高中高職網路博覽會承辦人員會議，並上網填報本校各項基本資料。

10.
2/7召開特教組組內工作會議，確認開學各項工作事項。

11.
2/8發送100學年度第2學期學雜費繳費四聯單。

12.
2/8辦理100學年度第2學期寒假作業測驗。

13.
2/8～17各學科召開100學年度第2學期第1次教學研究會。

14.
2/9～10辦理綜合高中學術學程高三模擬測驗。

【未來工作重點】
1.
2/18～19辦理100學年度教師專業發展評鑑初階人員12小時實體課程研習。

2.
2/16～17辦理職業類科高三第3次模擬測驗。

3.
2/16～17辦理抵免學分及隨班重補修申請作業。

4.
2/17辦理校內科展作品說明書收件作業。
(二)
學務處陳主任添財報告：
1.
1/31～2/7完成寒假返校打掃共計10班次，寒假未返校打掃學生預定

 
於3/10親師座談會早上進行補打掃工作。

2.
1/31學務主任參加101年全國中等學校運動會開幕典禮各校啦啦隊配

 
合協調會。 

3.
1/31辦理100學年度第1學期廢電池、廢光碟回收工作，共回收廢電 

 
池121公斤、廢光碟69公斤，總計2,465元。

4.
2/1～6田徑代表隊、排球代表隊集訓。

5.
2/3檢送本校學生健康檢查委辦醫院評核表至中正國中柯菊完護理師。

6.
2/4陳報本校101年臺北市清潔月暨國家清潔週執行成果表至臺北市信義區公所。 


7.
2/6檢送本校1月份中央廚房自主管理檢核表至永吉國小許文怡營養師處。 


8.
2/6完成臺北市政府教育局所屬機關暨各級學校101年清潔月暨國家清潔週大掃除成果紀錄表並回傳教育局體衛科。 


9.
2/6～7與興雅國中協調游泳池使用時間與協同教學配合事宜。
10.
2/7召開100學年度第2學期第1次學務會議。

11.
2/7辦理100學年度第2 學期教職員工環境教育研習。講座：慈濟文

  
教基金會邱聖琦師姊，講題：心素食儀。

12.
2/7檢修成功樓地下室桌球器材及田徑場籃球框架。
13.
2/8 辦理100學年度第2學期幹部訓練。

14.
2/8完成友善校園週防制校園霸凌宣導影片「我的同學是老大－霸凌

  
終結篇」播放事宜。

【未來重點工作】

1.
2/9田徑代表隊持續晨間訓練，2/21參加臺北市中學運動會。
2.
高三游泳課加強防溺教育。
3.
召開本學期期初特定人員及「護苗專案」高關懷學生輔導會報。
(三)
軍訓教官室吳主任教官奎光報告：
1.
2/6臺北市政府教育局假本校勤業樓辦理「全民國防教育指定課程章節實施教學評鑑與演示」。

2.
2/7臺北市政府教育局軍訓室第四分區假松山家商辦理100學年度第2學期「全民國防教育教學評鑑」，本校全體教官均出席是項評鑑活動。 

3.
2/7由生輔組長龐國銘教官代理出席第一次學科召集人會議。

【未來重點工作】
1.
持續辦理教育部101年度交通安全教育評鑑相關準備事項（山葉機車交通安全宣導活動、創意短片評選、召開期初交通安全委員會、交通安全情境布置提報等）。 

2.
持續辦理本校管樂隊101年3月3日參加全國音樂競賽訓練事宜。

3.
持續辦理4月19日高二學生實彈射擊相關行政事宜。 

4.
持續辦理軍事院校招生宣導事宜。

    (四) 實習輔導處江主任文章報告：
1.
1/20第42屆全國技能競賽北區分區賽校內報名作業開始，各科於101年2月5日前選出代表選手。

2.
1/20完成化工科高玉祥技佐填報環保署本校100年度列管有毒化學性物質申報作業。
3.
1/20辦理勞委會中部辦公室來函本校同意加工科烘培食品職類為合格檢定場，但必要時派員辦理實地評鑑。

4.
1/31完成第1學期高職優質化輔助方案經費收支結算表及採購明細表，於1月31日送教育局，影本送國立苗栗高商教務處彙辦。
5.
2/1召開100學年度第2學期實習輔導會議討論實習相關議題。

6.
2/2～7化工科辦理100年度第3梯次化學乙級檢定術科測驗。

7.
2/7參加100學年度農科技藝競賽檢討會，並討論加工科所提之兩項建議案：

(1)若有使用到PH計或分光光度計，是否可標示機型。

(2)加工攜帶之物品是否可以考量大小及重量，建議提下屆承辦學校參考。

8.
2/8園藝科造園景觀實習農場檢定場地執照到期，重新送101年度許可執照申請書至勞委會中部辦公室延長檢定場地使用執照。

9.
2/9第42屆全國技能競賽北區分區賽報名作業，紙本文件送北區報名中心審核。

【未來工作重點】
1.
持續推動100學年度第2學期高職優質化輔助方案各項子計畫。

2.
持續督導各科參加全國教育部各群科中心高職學生專題製作競賽。

3.
持續辦理第42屆全國技能競賽北區分區賽相關作業。

4.
辦理每月1～5號辦理各科實習材料報表審核。

5.
2/10召開本校100學年度第2學期合作式國中技藝教育學程協調聯繫會議。
6.
2/15前完成100學年度各科第2學期材料請購。

7.
2/16實習處主任出席100學年度工科技藝競賽檢討會。

8.
2/17召開100學年度第2學期第3次高職優質化自主管理會議。

9.
2/28完成各科申請101年本校資本門預算規格審查，並進入採購程序。

10.
3/28南門國中八年級生90人至本校園藝、加工、化工進行參訪活動。
11.
續辦本市100學年度國中技藝教育學程技藝競賽。
    (五) 總務處陳主任宏謀報告：
1.
1/30～2/7發文29件，收文289件，總計318件。

2.
1/30～2/7公文立案編目200件。
3.
1/31～2/6辦理100年所得稅申報相關事項。

4.
1/31發放教官100年12月值班費、100年11、12月特教輔導鐘點費。

5.
2/1發放101年2月薪津。

6.
2/1～6各處室小額採購共52件。

7. 2/1～6辦理零用金憑證登錄、款項付訖（含通知廠商領款），計憑證40件。

8.
2/1～6製作電聯清單計憑證8件。

9.
2/1～6辦理101年度水電維修（含工料）開口合約案決標事宜。

10.
2/1～6辦理「101A002F_100學年度第2學期機械科實習材料壹批」招標事宜。

11.
2/1～6辦理新建工程相關公文。

12.
2/3～8 完成財產、物品不定期登帳作業。

13.
2/3～8 完成校舍、校園及校園公共設施之不定期維修。

14.
2/3～8 辦理實習農場被佔用校地相關工作事宜。

15.
2/6製作101年1月份公文月報表（詳見第24至26頁）。
16.
2/7～8彙整第10013次行政會議議程。
 (六) 輔導室黃主任美玲報告：
1.
2/1～8彙整期初輔委會會議資料。
2.
2/1～8籌編第111期輔導通訊出刊事宜。 
3.
2/1～8籌辦家長成長研習相關事宜。

4.
2/1填報完成本校性平事件處理表單並回覆教育局。

5.
2/1協助教育局規劃北市調查人才庫精進班研習課程。

6.
2/6輔導主任受邀至蘭雅國中擔任教師性別平等教育研習講座。

7.
2/7填報完成諮詢服務工作執行成果並回覆教育局。

8.
2/8發送家長成長研習邀請函予各班學生。

9.
2/9召開本學期期初輔導工作委員會暨家庭教育委員會。

【未來工作重點】
1.
2/15辦理轉學、復學、重讀學生教學輔聯席座談會。

2.
2/15辦理高三進路輔導座談會，請各科協助辦理分科座談會場地布置及活動主持相關工作。
    (七) 圖書館朱主任秀蓮報告：
1.
1/31～2/9持續進行新到館期刊及圖書編目作業。

2.
1/31～2/9持續進行本校學生於「三魚網-高中職人文閱讀平臺」閱讀推薦文章之評審，計審核53篇，通過者：6分3篇，5分11篇，4分16篇。 

3.
2/2公告本校101年1月圖書借閱排行榜，完成借閱人次統計，計4,114人次借閱，相關統計資料如下：

  班級部分：

	名次
	班級
	借閱冊數
	班級
	借閱冊數
	班級
	借閱冊數

	1
	綜高101
	186
	資二勇
	301
	綜高301
	60

	2
	加一仁
	160
	機二智
	193
	加三仁
	43

	
	
	
	
	
	加三智
	43

	3
	電一仁
	152
	機二仁
	184
	汽三仁
	31


個人部分（學生及教師）：

	名次
	班級
	姓名
	借閱冊數
	教職員工
	姓名
	借閱冊數

	1
	汽一仁
	李世麒
	30
	資訊科
	林雪妮
	16

	
	
	
	
	導師室
	莊育榕
	16

	2
	園一智
	嚴葭葭
	21
	教官室
	吳義傑
	13

	3
	機一智
	劉耿志
	18
	專任教師
	楊麗惠
	11


各處室：

	名次
	單位
	借閱冊數
	名次
	單位
	借閱冊數

	1
	導師室二
	40
	4
	資訊科
	21

	2
	專任教師辦公室
	26
	5
	夜間部
	18

	3
	教官室
	23
	6
	綜合高中辦公室
	15


4.
2/7校務會議頒發本校學生參加第1001031梯次全國高級中等學校讀書心得寫作比賽及第1001115梯次全國高級中等學校小論文寫作比賽

指導老師感謝狀。名單如下：


第1001031梯次全國高級中等學校讀書心得寫作比賽指導老師：


國文科吳瓊雯老師   國文科倪連好老師  國文科陳麗珠老師


國文科賴馨芬老師   國文科魏碧芳老師  國文科陳一弘老師


國文科林淑惠老師


第1001115梯次全國高級中等學校小論文寫作比賽指導老師：


電子科陳茂璋老師  電子科郭盈顯老師  電子科柯秉鈞老師


電子科洪茂松老師  資訊科蔡祈安老師  資訊科蘇恆誠老師


加工科王昭君老師  園藝科李家發老師  化工科邱慧珊老師

5.
2/8～9核發本校101年1月投稿小論文獲刊出學生獎勵，計6分1位，5分4位，4分12位。

 (八) 夜間部鄧主任登木報告：
1.
2/1簽陳教育局北市教職字第10132372600號函，同意本校夜間部於不影響現有教師、學生之既有權益原則下轉型為進修學校，並自102學年度起招生。
2.
2/1簽報1月份傷病月報表，服務總人次：134人次，意外傷害含舊傷占70.9％，內科不適占29.1％。

3.
2/2辦理100學年度第1學期補考，共計381人次，到考167人次，到考率43.8％。

4.
2/6辦理100學年度臺北市高職轉學考錄取報到，共計一年級電子科1人、機械科2人報到。

5.
2/7召開100學年度第2學期部務會議。

     (九) 人事室江主任龍賢報告：

臺北市政府人事處1010201北市人任字第10131123900號函依本府秘書處1010130以北市秘文字第10130010201號函轉網路朋友1010116投書市長信箱以，為維文書處理品質與行政效率，請各機關學校人事機構於刻製職名章時，確實依照本府文書處理實施要點第138點（七）規定辦理。

138點、各機關因處理文書之需要，得依下列規定自行刊刻章戳，分交各有關單位或人員使用：
（七）職名章：以正楷或隸書，由左至右刻製職稱、姓名。


１、職名章，分下列三種：


(１)機關首長、副首長暨主任秘書用，應刻機關全銜職稱及姓名。


(２)機關第二層主管，刻單位名稱及職稱姓名。


(３)其他核閱人員及承辦人員，刻職稱姓名。


２、各機關首長職名章，得視業務需要，增刻一至三顆為原則，必要
時可增減之。科室主管職名章，在其職權範圍內，得增刻一至二
顆，增刻之職名章以「甲」、「乙」、「丙」等之順序區別之，授權
專人劃分權責，使用保管，並同負行政與法律責任。


３、職名章：應按規定之內容尺寸刻製（格式如附件二十八）。


４、各級人員職名章，應由人事單位報請機關首長核定後製發，並拓

模一份存查。其補發者，亦同。


 ５、職名章如有遺失或非正常使用之損毀，應由人事單位簽報機關首
長查明處分後補發。
６、各機關人員如有異動，應將使用之職名章截角送人事單位註銷。
 (十) 會計室任主任秀芬報告：
 
1/31～2/8查填教育局調查表，辦理各項受託代辦及指定活動經費核銷、額定零用金撥補、活動中心新建工程土建標第30期、機電標第19期估驗計價發放事宜。

 (十一) 資推中心王主任南輝：

1.
1/31華碩電腦工程師更換電機科、機械科電腦主機板。
2.
2/1規劃101年採購L3～L4網路交換器 / 內網安全防禦方案 /網路使用者身份識別、定位、稽核、管控。
3.
2/1規劃101年採購個人電腦事宜。
4.
2/2華碩電腦工程師更換化工科、加工科電腦主機板。
5.
2/3規劃101年採購伺服器及高階機架式儲存設備。
6.
2/3華碩電腦工程師更換資推中心電腦主機板。
7.
測試規劃建置資推中心新網頁軟體功能。
8.
協助例行各科、處、室電腦、周邊檢修、網路管理建置及軟體安裝。


9.
協助教師，維修、設定本校無線網路之功能使用。
七、討論提案：

案  由：本校101學年度學生服裝委請員生社採購案，請 討論。（學務處）
說  明：1. 依據100年11月3日修正之臺北市各級學校委託員生消費合作社辦理學用品及餐盒採購販售注意事項辦理
。

2.
本校101學年度學生服裝刻正辦理規格調查，相關品項需俟服儀委員會決議後，另案簽核轉由員生社辦理招標事宜。
3.
為利員生社辦理招標事宜，擬先行將委託書（詳見第27頁）轉交員生社，據以辦理申請採購資訊網頁帳號事宜。
決  議：照案通過。
八、臨時動議：
(一)
資訊科蘇主任恆誠：


實習工場燈具汰換，教育局長官到校視察，強制刪減規劃數量，並保證照明充足，但目前施作後照明不足，請研議如何解決。

(二)
三年級級導師卓老師振至：


自強樓東側樓梯目前並未安裝止滑條，為考量師生安全，建議加裝止滑條。
(三)
資推中心王主任南輝：


宣導校園安全，可張貼警示語。
九、主席結論： 
(一)
政令宣導請各主任轉知所屬同仁遵照辦理。
(二)
有關自強樓東側樓梯加裝止滑條，請總務處規劃辦理。
(三)
校園北、東側圍牆樹木過高，請總務處召商修剪。                                                                                                                                                                                                                                                                                  
(四)
本校尚有4位教師未完成教師專業發展評鑑，請教務處協助。  

(五) 2月7日辦理100學年度第2 學期教職員工環境教育研習，講座：慈濟文教基金會邱聖琦師姊，講題：心素食儀，感謝學務處暨講座工作之辛勞。
(六)
教育部101年度交通安全教育評鑑，請軍訓教官室持續辦理。
(七)
本校管樂隊將於101年3月3日參加全國音樂競賽訓練，夜間練習照明請總務處協助。

(八)
校園各項工程刻正進行施工，請總務處陳主任、夜間部鄧主任偕同巡查檢視夜間警示燈功能、亮度及安全措施等，務必確保師生安全。
(九)
園藝科造園景觀實習農場檢定場地執照到期，請實習處發文勞委會中部辦公室辦理延長檢定場地使用執照。

(十)
請輔導室鼓勵男性教師參加臺北市高職教師進階輔導知能研習課程。
(十一)
2月15日辦理高三進路輔導座談會，請各科協助辦理分科座談會場地布置及活動主持相關工作。

十、散會：會議於上午11時25分結束。
7
10
100學年度第13次


