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一、 目的 
為增進學生專業學習課程之學習效果及配合課程實習之需要，參觀相關工廠、事業機構或各種展覽場所，特訂定本要點。 

二、 實施方式: 
各科校外實習教學以配合實習課程，參觀日期由各科任課教師及班級訂定之，各科任課老師於規定期限內提出申請，並填妥校外實習參觀教學活動申請表(如附表)經核可後實施之。 

三、 實施對象 
(一) 展覽參觀：以各科（學程）相關之各種展覽，各年級皆可辦理。 
(二) 工廠、事業機構之參觀：各科2、3年級，地點以台中以北且以1天往返為原則，領隊教師不得申請出差旅費。 

四、 參觀注意事項 
(一) 實習教學參觀學生必須穿著校服，整肅儀容，並服從領隊教師之指導，不得有損校譽之行為，否則由領隊教師列具事實，報請議處。 
(二) 參觀前學生須事先編組，教師並講解參觀時應注意安全事項，及宣布統一穿著季節性制服，嚴守校規，以維護學生安全及校譽。 
(三) 參觀出發時，應集合全體學生徹底檢查服裝儀容，清查學生人數，並規定行前注意事項。 
(四) 參觀活動中，應隨時清查學生人數，並隨時照顧學生，以防止意外事故之發生，如有學生發生意外事故時，應負緊急處理之責，並立即向學校有關單位報告經過及處置情形。 
(五) 參觀後學生必須寫參觀實習心得報告，由指導教師校閱。 

五、 校外實習教學參觀若需租用車輛及收費等情事者，依學校會計庶務相關規定辦理；並同時為學生投保旅行平安保險(保費由學生負責)。 

六、 參加校外實習參觀之學生均需繳交家長同意書，未繳交家長同意書者，不得參加。 

七、 本要點未盡事項，悉依臺北市公私立學校學生校外教學參觀活動注意事項補充說明有關規定辦理之。 

八、 本要點經實習輔導會議通過後實施，修正時亦同。 

