臺北市立松山高級工農職業學校演講廳、會議室、校史室場地使用管理辦法

一、本校演講廳(成功樓地下室，可容納二五十人)、大同樓會議室（大同樓一樓，可納容六十人）、簡報室（篤行樓二樓，可容納二十人）等三處（以下簡稱本場地），專為供本校各單位辦理（召集）各種大小型活動（會議）之用，無正當理由者不得使用。

二、本場地之使用以定期使用諸如校務會議、行政會報．．．等，於行事曆或各單位年度工作計畫中列有使用時間者為第一優先。

三、非定期使用諸如演講或各種室內比賽等以各使用單位向管理單位登記之先後為使用本場地之先後順序。

四、各單位欲使用本場地時，應事先向管理單位以口頭或書面方式查詢並辦理登記。

五、管理單位可根據事實之需要及各項活動之重要性，有權向使用單位商請更換使用之場地及時間。

六、使用單位如需各項週邊支援（如佈置會場，準備茶水，聲光設備．．．等）時，應酌留時限事先提出說明或請購以便管理單位預為準備。

七、本場地平時之保管、清潔、維修等，由管理單位負責，各使用單位於每次場地使用完畢連同附帶佈置之海報、指標等，均應一併即時負責整潔及復原。

八、本場地由總務處負責管理。

九、本辦法陳校長核准後實施。

