臺北市立松山高級工農職業學校門禁值勤要點

一、門禁管制：

１、原則上除上、下班（課）時間外，大門應關閉，留側門供人員進出。

２、本校員工車輛進出應出示通行證（置駕駛座前玻璃邊），校外車輛問明後始可進入校園內。

３、非本校車輛未得准許不得進入校園內。
二、來訪賓客：

１、來賓會晤本校員工時，應先出示身分證明並登記。

２、家長會晤學生或送交物品時，應問明學生班級，依規定登記，並知會學務處。

３、因公務進入校內之人員應先打內線分機通知有關處室。

４、推銷人員或閒雜人一律禁止進入。
三、物品管制：

１、嚴禁攜帶易燃物及危險物品進入校內。

２、郵包、信函、文件應隨時送交總務處文書組，若發覺為危險物品，除立即報告，並通知治安機關爆炸物處理小組。

３、學校物品須有證明方可放行。

四、隨時注意安全、時時留意可疑人、事、物，必要時立即報告處理。

五、遇有擅自闖入或越牆者應予勸阻，並通報教官室等相關單位處理。

六、值勤人員應態度和藹、負責，對來賓答問應懇切、有禮。

七、來賓未得被訪人同意，不得擅准進入校內。

八、廠商來校施工送貨，值勤人員應與有關單位連絡經同意方可入校。

九、上課時間學生未有學務處核可之外出證不得外出，如有不服糾正，報請教官室協助處理。

十、值勤人員應注意值勤室及隨時保持校門附近環境清潔。

治安單位：三張犁派出所　電話：2729-9371
　　　　　　　信義分局　電話：2708-2654　

　　　　　　少年警察隊　電話：2562-0071　
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