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賴馨芬老師提供
一、自傳撰寫注意要點

    不論是推薦甄選，或是申請入學，絕大部分的科系在審查資料上，都會要學生提出一篇自傳。自傳不等於自白，不需要把自己的缺點暴露在文中。考生利用自傳表達自己是最適合該校的學生，學校的目的是希望透過自傳瞭解考生的個性、申請動機、基本資料等等，再從面試中印證自傳的內容，並將這兩個融合在一起，形成一個整體印象，作為是否錄取該生的基本參考資料。

(一)自傳的內容主要包括：

    1.個人篇：(1)基本資料 (2)個人特質(專長、個性、----)

2.家庭篇：(1)家庭成員 (2)家庭概況

    3.求學篇：(1)求學過程 (2)興趣的培養 (3)投考本系的動機

    4.展望篇：(1)未來讀書計畫 (2)生涯規劃

(二)注意事項：

     1.務必遵照規定格式和字數。

     2.口試委員通常根據自傳發問，因此必須自己預先保留影印本。

     3.若規定親筆書寫，則務必書寫工整；未特別規定則以電腦打字作業較佔優勢。

     4.沒有要求交讀書計畫的，仍可以將計畫附在自傳最後。

     5.寫作時語氣盡量誠懇，用字簡潔有力，長短適中，分段清楚，多談具體事情，少談抽象的概念。不可寫錯別字，標點符號要注意。

