	面  試  注  意  要  點


賴馨芬老師提供
一、面試禮儀

  (一)提早到達面試地點：

    一般要提早到達學校，不要讓教授等人或找不到人，進入面試會場時，應注意之事項；如果是大型的面試，被點到名字，應精神抖擻的回應；進入面試會場時，應反身面向門房，靜靜地將門扣上，最好不要伸手向後將門扣上，以免看起來不夠慎重。

  (二)正式面試時應注意之事項：

      1.首先應有禮貌的向教授行禮，並介紹自己姓名。

      2.然後坐在被指定的位子上。

      3.坐的時候，應將雙手輕置於膝上，雙腳自然靠攏。

      4.回答問題時，應目視對方，溫文有禮的回答。

      5.切忌一邊回答，一邊摸頭髮或看錶。

  (三)言語技巧：

      1.語氣要柔和，措詞要優雅。

      2.面試時應避免說口頭禪。

      3.措詞不可太誇張，以免給人輕率的感覺。

  (四)完美結束面試：

      1.起立後應有禮貌地向主考官敬禮。

      2.走出房門之前，應說聲「謝謝，再見」。

      3.然後將門輕輕帶上。

二、個人服裝
   (一)服裝顏色以上淺下深為原則，亮色系為宜，可單一色系，不要超過兩種顏色以上，穿著以朝氣、整潔、清爽為主。

   (二)不必太刻意打扮，以避免感覺不自然。

   (三)最好不要配戴花俏的飾品，如耳環、鼻環之類。

   (四)頭髮要吹燙整齊。

  (五)臉一定要洗乾淨。

  (六)服裝參考：

     1.天氣較冷時： 

男同學：【1】長袖襯衫、西裝褲、黑皮鞋。
             【2】夾克、卡其褲、休息鞋。
女同學：【1】小外套、洋裝、皮鞋。
             【2】休閒外套、褲裝、休閒鞋。
      2.天氣較熱時：

      男同學：【1】短袖襯衫、直筒褲、皮鞋。

      女同學：【2】素色襯衫、褲裝或裙、休閒鞋。

★不及格的服裝儀容：
     1.領口、袖口骯髒，衣服鈕扣沒扣好或掉了。

     2.褲子拉鍊忘記拉，領帶歪斜、有皺摺。

     3.穿著隨便、蓬頭垢面。

     4.睡眠不足，面色蠟黃發青。

     5.男生鬍子沒刮乾淨或留鬍鬚，耍藝術家派頭。

     6.抹過多的髮油，令人有不潔感。

     7.鼻毛過長，露出鼻孔外，指甲留太長或藏污納垢。

     8.擦太重的香水或古龍水。

     9.嘴角、牙齒或臉上有食物殘渣，眼角有眼屎。

    10.女性的內衣外露出來，衣服或裙邊有脫線。

三、面試內容
    面試的題型大致可分為以下三類；

  (一)一般性問題：

    甄試委員一開始通常會請你做簡單的自我介紹，有時也會要求你說自己的優缺點、興趣和嗜好。對你有了初步了解之後，接下來就是五花八門的問題隨興而問，目的是希望你除了讀書以外，還有其他的特殊能力和興趣。

  (二)考古題：

      1.為何選擇該系？對該系有何認識？

      2.報紙上的時事，你有何看法？

      3.對大學生活有何期望？

      4.是否有信心能考上甄試？為什麼？

      5.如果考上，這段時間有何計畫？

      6.大學四年有何計畫？畢業後想做什麼？

      7.一元硬幣能做什麼？(考量你的創意)

      8.最喜歡和最討厭的科目為何？如何去學習？

      9.上大學後，想參加什麼社團？

     10.針對自傳的內容問些高中參加社團的情形，或參加校外比賽的心得。

  (三)專業性問題：

    這部分主要是評量同學學科的熟練能力，甚至由你報考的科系延伸出相關的能力。舉例說明如下：

     1.化工科曾問：你印象最深刻的化學實驗是什麼？

     2.觀光學系曾問：作為一個觀光人，你認為須具備何種特質？何種知識？

     3.工業設計學系曾問：你有什麼相關的美勞及工藝作品？當你完成一件作品時有何感覺？

四、即席演講

    1.演講題目：題目不一定與該科系有關，主要是針對能夠測試出學生的口才能力、組織能力、臨場能力。題目如「讀書與做人」、「如何迎接e世代來臨」、「談休閒活動」等。

    2.進行方式：(1)先抽編號

(2)20分鐘前抽題目 

(3)20分鐘準備時間，時間到，由服務同學帶到隔壁間教室，踏入教室即開始演講，時間為5分鐘。

五、面試當天
    為了能夠精力充沛赴約，一頓豐盛營養的早餐非常重要。

  (一)面試當天注意事項

      1.提早出門，出發前不忘記再檢查應攜帶的證件及文具。

      2.口試時，要清楚面試委員問的是什麼？言簡意駭，切合題旨，答如所問，避免漫無邊際的回答。 

      3.回答問題時態度要從容，保持微笑，口齒清晰。

      4.談話的內容要環繞在你熟悉的事項，讓面試委員對準你所專長的部分發問，千萬別賣弄自己不懂或不會的，或與面試委員發生非理性的爭議，否則場面會很尷尬。

      5.要以平常心應試，保有高中生應有的自信、禮貌與風度，不過分關心自己和別人臨場表現的優劣，縱使某一個項目考壞了，也一定要繼續下去，不放棄任何可能獲得錄取的機會。

  (二)面試前的注意事項

      1.認識自己要甄試的科系特色及教學研究內容，了解自己為什麼進入這個學系？及將來如果有機會進入此科系，你的讀書計畫是什麼？

      2.平時多關心時事，多閱讀書報雜誌和此科系相關書籍，並蒐集資料，好好充實學科專業知能及背景知識。

      3.針對面試充分準備，包括；瀏覽相關知識、設想教授可能提出的問題、徵詢資深人士意見、嘗試作答、模擬演練-------等。

      4.訪談學長、參考歷屆考題，但注意每年甄試方式、題目都可能會變動，最好多蒐集此學系的資料，做週全的準備。

      5.熟悉自傳、小論文、作品內容，以便面試時適當表現自己的專長與特點。

      6.詳讀該學系所寄發的通知單並按照通知單所載內容，妥善準備面試。

      7.清楚面試地點，並留意到達面試地點的交通狀況及所需時間。

      8.事先準備好面試要穿著的服裝，服裝儀容應講求端莊、大方及整齊清潔。

      9.面試前一天放鬆心情，充足睡眠，以保持充沛的體力，參加第二天的面試。

六、面試最愛問的問題

      1.從自傳或讀書計畫的破綻中發問(自傳、讀書計畫要留存備份備用)。

      2.準備大約三分鐘的英語自我介紹。

      3.你所喜歡的課外活動、社團。

      4.你所喜歡的課外讀物。

      5.列舉個性上的優、缺點(優點多於缺點)。

      6.校系認同(為何報考本科系和本科系有關之能力)。

      7.有哪些專長可以唸本科系(注意科系之專長領域，資料可以在輔導室查詢)。

      8.推薦甄試錄取後到開學前，應如何做好時間規劃(如先行閱讀大一相關之專業科目)。

      9.有何能力專長可以從事與本科系相關之行業。

     10.兩岸統一的問題。

     11.教育改革的問題。

     12.財經問題(商學院)。

     13.網路資訊(理工學院，如：千禧年的問題)。

     14.交通與工安(理工學院)。

     15.治安問題。

     16.環保污染、居住品質(建築相關科系)。

     17.公共政策。

七、面試當天個人攜帶物品檢核表

	攜帶物品名稱
	
	檢 核 情 形

	1.報到或面試通知資料
	
	□有：_______

	2.個人證件、准考證
	
	□有：_______

	3.文具用品(原子筆、筆試用具)
	
	□有：_______

	4.備審資料副本：
	
	

	
	(1)自傳
	□有：_______

	
	(2)讀書計畫
	□有：_______

	
	(3)小論文
	□有：_______

	
	(4)師長推薦函
	□有：_______

	
	(5)個人模擬筆記
	□有：_______

	5.個人作品集
	
	□有：_______

	6.才藝表演用具(樂器)
	
	□有：_______

	7.應試學校所在城市交通圖
	
	□有：_______

	8.應試學校附近街道圖
	
	□有：_______

	9.
	
	□有：_______

	10.
	
	

	絕對必備的：
	
	

	強烈的企圖心
	
	□有：_______

	輕鬆自信的心情
	
	□有：_______


