借     款     單
	傳票號碼：
	支票號碼：

	
	支票抬頭：

	金  額
	

	用  途
	

	說  明
	

	上開金額經查核後，准予撥給代理人             代理、轉發

	中華民國 年 月 日

	銀  行：
	上款確實收訖無誤

	總 分 支 機 構 代 碼：
	
	
	
	
	
	
	
	

	戶  名：
	

	帳 號：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	代理人
	中華民國     年     月     日
	簽名

	
	
	蓋章


	借款單位
	總務處
	會計室
	校    長

	(借款人)
	(出納組)
	(一萬以上才核章)
	(一萬以上才核章)

	(主任)
	(主任)
	(主任)
	


108.12.03更新
備註：依┌事務管理手冊┘出納管理第24條規定：業務承辦單位因業務需要，得經其單位主管及零用金保管單位主管核准，向保管零用金借款備付零用（一萬元以下），惟應自借款日起三日內檢附支出憑證辦理核銷。
