
 

臺北市立松山高級工農職業學校 103 年度課程與教學領先計畫成果彙編 

計畫類別： 子計畫四 

計畫名稱： 精進工農-教師專業學習社群(行政 PLC) 

活動名稱： 平板電腦在行政工作上的運用 

主辦單位： 校長室及資推中心 

活動日期：103 年 10 月 16 日          活動地點：大同樓 4樓第一會議室 

參加人數：約 40人 

活動內容摘述： 

    邀請瑞元資訊沈煥森先生及高泉成先生蒞校擔任研習講座，進行平板電腦操

作訓練及在行政工作上的運用說明；參加對象為教師兼行政同仁及行政人員。 

 

活動成果摘述： 

    透過兩位講座的解說，並藉由實際操作，使同仁得以更加了解學校配發之華

碩平板電腦的各項硬體裝置、功能及操作方法，也更熟悉 WIN 8.1 作業系統的功

能與應用。另外透過有關 OFFICE 2013 新增功能或工具在行政工作上運用的課

程，讓行政同仁可以利用平板電腦的功能協助推動相關業務，簡化作業流程，提

升行政效能，進而提供教師教學更好的行政支援。 



臺北市立松山高級工農職業學校 103 年度課程與教學領先計畫成果彙編 

照片記錄： 

 

 瑞元資訊蒞校進行平板教學 華碩平板電腦 WIN 8.1 作業系統 

  沈煥森先生解說平板電腦的功能 高泉成先生說明系統及軟體的應用 

  助教協助解答同仁問題 同仁認真討論及上課情形 

 


