
 

臺北市立松山高級工農職業學校 103 年度課程與教學領先計畫成果彙編 

計畫類別： 子計畫四 

計畫名稱： 精進工農-教師專業學習社群(行政 PLC) 

活動名稱：教你成為計畫高手 

主辦單位/科別： 校長室 

活動日期：103 年 10 月 29 日          活動地點：大同樓 4樓第一會議室 

參加人數：約 40人 

活動內容摘述： 

    邀請木柵高工學務處段富主任蒞校擔任研習講座，段主任以市長獎頒獎典禮

為例，與本校兼任行政工作之教師分享規畫執行一項活動的詳細流程與應注意事

項，參與同仁無不聚精會神仔細聆聽。 

 

活動成果摘述： 

    透過木柵高工學務處段富主任精闢且風趣的帶領，讓兼任行政工作之教師從

獲知接辦活動的心態調整開始，進而到擬定計畫、籌備會議、實際執行、活動考

核、事後檢討及經費管控與核銷等逐一進行的流程，都有更清晰的認識，並藉由

市長獎頒獎典禮的實際案例分享，讓同仁彷彿親身執行一項大型活動般，使大家

更為熟悉各項活動執行的流程，了解計畫、執行、考核之工作計畫內涵，進而得

以妥善規劃與執行本校各項活動與業務，並提高各項活動成效。 



臺北市立松山高級工農職業學校 103 年度課程與教學領先計畫成果彙編 

照片記錄： 

  木柵高工段富主任擔任講座 段主任介紹今日研習大綱 

  分享活動工作分工訣竅 分享教師兼任行政人員的特質 

  校長與行政同仁專注聆聽 同仁專心參與情形 

 


