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松山工農家長會志工團組織章程草案
1. 宗旨：

為使家長會的會員組織更加健全；會務進行更加順利；制度傳承更加完整；校務協助更加全面，特成立本社團，讓「施比受更有福」的愛心種子散佈於校園的每個角落！
2. 組織架構：
1. 團長：由當年度會長兼任。
2. 榮譽團長：已卸任團長，由當屆團長遴聘之。

3. 顧問：由團長遴聘外校專業人士、或是學子已畢業之熱心家長。
4. 置副團長一名，任期一年，得連任一次，或可由副會長推任。
5. 本團分為活動企劃、社團管理、值日組、夜讀組及機動組。（＊記號增設組長一名）
6. 組內志工需備有跨年級成員，以便傳承。


3. 志工服務內容：
1. 活動企劃－各項活動籌備策畫、總召。

2. 社團管理－家長會社團各項事務聯繫及管理。
3. 值 日 組－家長會值班，接聽電話、收發公文、聯絡事務。
4. 夜 讀 組－陪伴考生於圖書館內夜讀自習，負責點名、管理秩序等。
5. 機 動 組－大型活動之支援人力。
4. 志工召募流程：
1. 於每學期初家長座談會通知單的同時，請學校代為發放及回收「志工召募通知單」。（附件一）

2. 回收志工招募通知單，統整各組名單，於家長會代表大會後連繫，在二星期內召開團務會議，交接及安排各項事宜。
5. 志工獎勵辦法：
凡熱心參與、表現優異之志工團成員，每學期末由志工團召開審核會議，建請學校對該子弟予以敘獎，以資鼓勵，其記獎辦法如下。

1. 值日組、夜讀組：隸屬值班性質之志工家長，依照排班輪流、支援活動，經組長及認定出席三次以上，記予子弟嘉獎一支。
2. 機動組：系為各項大型活動之機動人員，凡舉參與每次活動之家長經組長認定後，每次記予子弟嘉獎一支。
3. 活動企劃及社團管理：是為常態性支援會務，故其子弟當學年得記予嘉獎二支。
4. 副團長、組長：經團長認定之後，其子弟當學年得記予嘉獎二支。
5. 志工服務紀錄（附件二）送件方式：

a. 值日組、夜讀組：每學期末組長統計服務紀錄，副團長覆核記獎數，團長核准。
b. 機動組：每次活動結束，由各活動召集人與組長確認名單，副團長覆核記獎數，團長核准。
c. 其他擔任各階負責志工，每學期末由副團長統整確認名單，經團長核准。
d. 所有團長核准後之志工服務紀錄，於學期末統一送交學校記獎作業。
6. 組織幹部的遴選與責任：
1. 團長：由當屆會長擔任之。
2. 副團長之遴選與責任：

a. 遴選：由團長遴聘或家長會副會長兼任之，團長有權解除職務, 再遴聘有能力者擔任。
b. 責任：協助團長處理各項隊務及跨部會事務，初審志工記獎事務，統整各組橫向連結，會務活動計劃實行。另團長因故不能行使權利時，由副團長則代為運作。
3. 組長之遴選與責任：
a. 遴選：由團長及副團長討論過後聘任或於每學年初之志工團會議由組員推選之。
b. 責任：組內志工之號召、聯繫、統整、值班、輪調、支援，提供該組最大後盾。
7. 會議：
1. 學年初志工團會議：建議家長會代表大會後二星期內召開。
a. 參加人員：志工全體人員。

b. 新任團長就任儀式，副團長及組長選舉並公告。
c. 團長、副團長及組長交接儀式，組員相見歡。
d. 新幹部統整各組名單，一周內公布常態性值班班表，各項活動工作計畫表。
e. 臨時動議。
2. 學期末審核檢討會議：建議結業前最後二周召開。
a. 參加人員：團長、副團長及組長等幹部。
b. 審核熱心參與、表現優異之成員，決定送交學校之敘獎子弟名單。

c. 各項隊務檢討、異動、新增、公告。
d. 臨時動議。
3. 臨時會議：團長、副團長及組長得視情形自行召開，討論事項需送交家長會報備。
8. 其他：其餘未定內容，經團長召開會議討論，表決同意後報請學校核准後實施。
附件一：志工召募

學生家長會志工招募通知單
親愛的家長：

您好！感謝您對於松山工農的認同與支持，在現代求學途徑多變的教育環境中
，您是否也想多了解學校？想多協助孩子？想多得到訊息？想多意見交流？家長會的大家庭裡有一群志同道合的好伙伴，誠摯地歡迎加入志工服務的行列，我們相信「自助必有天助」，除了嘉惠學子以外，更希望藉由這個組織讓「施比受更有福」的愛心種子散佈於校園裡的每個角落！ 
學生姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿班級：＿＿＿＿座號：＿＿＿＿
家長姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿電話：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

手機：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿Mail：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
志工獎勵：凡熱心參與、表現優異之志工團成員，每學期末由志工團召開審核會議，建請學校對該子弟予以敘獎，以資鼓勵。
歡迎「複選」服務項目與參與時段
	勾選
	項  目
	內容說明

	
	活動企劃
	各項活動籌備策畫、總召。（詳如下表）

	
	社團管理
	讀書會、有氧舞蹈之各項事務聯繫及管理。

	
	值 日 組
	家長會值班，接聽電話、收發公文、聯絡事務。

	
	夜 讀 組
	陪伴考生於圖書館內夜讀自習，負責點名、管理秩序等。

（以三年級家長優先排班)

	
	機 動 組
	大型活動之支援人力。（詳如下表）


家長會年度活動計畫時間表
	勾選
	時間
	活動
	勾選
	時間
	活動

	
	１０月底
	一年級健檢
	
	４月
	校慶

	
	１２月初
	親師旅遊、志工旅遊
	
	５月初
	統測考場服務

	
	１２月中
	家長會募款活動
	
	５月底
	畢業舞會

	
	１２月底
	一年級淨山植樹健行
	
	６月
	參訪科大

	
	１月
	學測考場服務
	
	７月
	指考考場服務

	
	２月
	新春聯誼晚會
	
	９月
	送學子到科大

	
	３月
	親師座談、家長成長營
	
	１０月
	會員代表大會

	
	整學年
	參與社團：（　　）讀書會、（　　）有氧舞蹈。

	
	整學年
	庶務值日ＡＭ０９～１２：星期(　　)、星期(　　)、星期(　　)。

	
	整學年
	夜間留讀ＰＭ１８～２１：星期(　　)、星期(　　)、星期(　　)。


請先行填選以上方便時段，服務時間以學校排定及家長會聯繫並公告時間為準，謝謝！
附件二：志工服務紀錄

＿＿學年度＿＿學期學生家長會志工服務紀錄
班級：　　　座號：　　學生：　　　　　家長：
	服務日期
	服務項目
	確認
	覆核
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


第＿頁／共＿頁，本學期記嘉獎數共＿＿支。　核准：＿＿＿＿＿＿＿＿
	學校記錄
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社團管理











